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Interni smérnice Ocni ordinace MUDr. Magdalena Maxianova
(ve shodé s Novym nafizenim Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajd a o volném
pohybu téchto Gdaja)

Definice spoleénosti
Jsme ocni ambulance. Evidujeme pacienty, ktefi maji potiZe se zrakem. Jejich osobni
data a diagnostické Udaje uchovavame v kartotéce.

Uéel zpracovéni osobnich udaj
Uelem uchovani osobnich udajd je lékaiské vysetieni a jejich navazné vysetieni u
nékterého ze specialistil. Poskytovani péce je dané zékonem.

Druhy uchovavanych osobnich tdajti

Zaznamy pacient( — jméno, rodné &islo, adresa, telefon, diagndza.

Osobni udaje zaméstnanc( — stavajicich a minulych- jejich smlouvy, podklady pro
mzdovou uctarnu.

Smlouvy s dodavateli.

Zprostfedkovani osobnich udaji tfretim stranam

Poskytujeme osobni daje tietim strandm —Iéka¥skym specialistiim za Géelem
dalSiho Iékarského vysetfeni.

RovnéZ pfedavame osobni tdaje o pacientech pojistovnam — kvili propldceni za
Iékarské ukony.

Pfistup k osobnim Gdajim zamé&stnanc ma Gcetni, ktera pfipravuje mzdy.
PFistup k osobnim Gdaji pacientti ma IT firma, kterd ma na starosti software o&ni
ambulance.

Souhlas se zpracovanim osobnich tdaj

Ze zakona neni nutny souhlas pacientd se zpracovanim osobnich udaji v 1ékarské
ambulanci.

V pfipadé pfedéni osobnich tidaja dal$im lékai'skym specialistim neni zapotrebi
pfipravit Zddnou smlouvu & dodatek smlouvy, pokud se jedna o zajisténi ndvaznosti
Iékar'skych ¢i socialnich sluzeb.



V pripadé klinickych studii ¢i tehdy, pokud by se osobni Udaje predavaly v jiné
navaznosti nez za ucelem lékarské péce — je nutny souhlas pacienta se zpracovanim
osobnich udajl ( viz formular) ]

Uprava spoluprace s externimi dodavateli

Pojistovnam a specialistim, ktefi zpracovavaji nami zaslané osobni Gidaje, jsme
zaslali prohlaseni, Ze zpracovavame osobni udaje ve shodé s Novym narizenim.

Od firmy AMICUS a PhDr.Miroslava Wolfa ( software) madme prohlaseni, ze pracuji
s nasimi osobnimi Udaji pacientl ve shodé s Novym nafizenim Evropského
parlamentu.

Nasi ucetni, Lence Vlasakové, ktera zpracovava osobni data nasich zaméstnancd,

jsme pfidali do smlouvy dodatek o tom, Ze zpracovava osobni Udaje ve shodé
s Novym nafizenim.

Archivace osobnich udajt

Zaznamy pacientd
Po dobu danou zakonem jsou uchovavany v kartotéce v o¢ni ambulanci.

Osobni udaje

Osobni udaje soucasnych zaméstnancl jsou uchovavany u MUDr. Magdaleny
Maxianové doma. Jsou v uzamdcené pracovné.

Osobni tdaje minulych zaméstnancl jsou uchovavany po dobu stanovenou
zakonem ( tj. osobni udaje po dobu deseti let, mzdové podklady po dobu dvaceti let)
u MUDr. Magdy Maxianové doma v uzamcéené pracovné.

Smlouvy s pojistovnami jsou uchovavany u MUDr. Magdaleny Maxidnové doma.
Jsou v uzaméené pracovné.

MUDr. Magdalena Maxianova bydli : Ctibor 42,258 01 Vlasim (prechodné bydlisté)

Pravidelna skartace

Pravidelné skartujeme viechny udaje a dokumenty, které obsahuji osobni idaje na
které nemame souhlas, nebo které jsou bezpredmétné.

Pfi umrti pacienta se podle zakona archivuji dokumenty po dobu deseti let a pak se
skartuji a davaji pryc z interni databaze.

Skartaci ma na starost sestra Vlasta Cervenkova.

Skartovacka je umisténa v ambulanci.

Pravo na vymaz osobnich tdaju



Zavedeni evidence vymazu osobnich udajl

Kazdy pacient ma prdvo na vymaz svych osobnich udaja.

V pfipadé, Ze bude pacient Zadat o vyjmuti z databaze a vymazani svych osobnich
udaju, odstranime z nasi interni databaze vSechny jeho Udaje a skartujeme vSechny
jeho materialy.

Tento akt zaznamename do slozky — Zadost o vymaz z interni databaze.
Zaznamename presné datum.

Zabezpeceni osobnich udaji

Zabezpeceni pristupu do kartotéky

Kartotéka se nachazi v ordinaci, kde je neustale zdravotni sestra V pripadé jeji
nepfitomnosti se ordinace zamyka, takze do ni nema nikdo jiny pfistup. Po odchodu
domt se ordinace zamyka. Kli¢e maji pouze pani doktorka a zdravotni sestra.

Zaheslovani pracovnich poditacd.

Kazdy ze zaméstnancl ma bezpecné heslo od svého pracovniho pocitace, od interni
databaze a od vSech ostatnich programd, které pouziva pfi manipulaci s osobnimi
udaji.

Pocitac zlistava v kancelafi, ktera se kazdy den zamyka. Pfistup do ni maji pouze pani
doktorka a zdravotni sestra.

OdhlasSovaci povinnost

Kazdy zaméstnanec ma povinnost se odhlasit ze vSech prohlizecl a z interni
databaze kazdy den po skoncCeni prace.

Postup pfi poruseni zabezpeceni

Ohladovaci povinnost do 72 hodin dozorovému tfadu ( UOOU)

Kazdy, komu se ztrati néjaké osobni Udaje pacientl ,musi do 72 ohlasit ztratu na
pFislusném GFadé. '

Dokumentace vSech ptipadi poruseni bezpeénosti, které se udaly, ale nepredstavuiji
riziko.

Je nutné zdokumentovat vSechny pfipady, kdy doslo i k pouhému naruseni
bezpecnosti.

V pripadé, zZe dojde k naruseni bezpecnosti, povéienec sepiSe presny protokol, co se
stalo, kdy, jak k tomu doslo, a tento dokument pak bude uloZen na zabezpeceném
misté u MUDr. Magdaleny Maxianové.

Skoleni zaméstnanct



Vichni zamé&stnanci byli sezndmeni s Novym nafizenim Evropského parlamentu a
Rady (EU) — GDPR. ( viz dokument Skoleni zamé&stnanc)

Byli proskoleni v tom, jak postupovat v pfipadé uniku osobnich udajd.
Kazdy zaméstnanec ma u sebe tuto smérnici.

Platnost od 25.5.2018



